
Procedimento (con 

riferimenti normativi utili)

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, 

recapiti telefonici e casella di 

posta elettronica istituzionale

Ove diverso, ufficio 

competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Termine di 

conclusione

Nome del soggetto a cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, modalità per 

attivare tale potere, con 

indicazione dei recapiti telefonici e 

delle caselle di posta elettronica 

istituzionale

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Dirigente Responsabile della 

Struttura

UOC Gestione Appalti e Servizi in 

concessione

UOC Gestione Appalti e Servizi in 

concessione

Acquisizioni in economia 

tramite affidamento diretto di 

attrezzature sanitarie, 

attrezzature non sanitarie, 

attrezzature informatiche, 

software, arredi, accessori e 

altri prodotti connessi, valore 

contrattuale in base al 

vigente Codice Appalti e 

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

30 gg. dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO. 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Acquisizioni in economia 

tramite cottimo fiduciario di 

attrezzature sanitarie, 

attrezzature non sanitarie, 

attrezzature informatiche, 

software, arredi, accessori e 

altri prodotti connessi - 

vigente Codice Appalti e 

relative disposizioni attuative, 

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

90 gg. dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO. 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Affidamento di forniture di 

attrezzature sanitarie, 

attrezzature non sanitarie, 

attrezzature informatiche, 

software, arredi, accessori e 

altri prodotti connessi, tramite 

convenzioni - Codice appalti

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

90 gg. dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO. 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Affidamento di forniture di 

attrezzature sanitarie, 

attrezzature non sanitarie, 

attrezzature informatiche, 

software, arredi, accessori e 

altri prodotti connessi, rilievo 

comunitario (procedure 

aperte e ristrette) - Codice 

appalti

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

180 gg. dalla 

formalizzazione del 

bando di 

gara/lettera d'invito, 

fatti salvi maggiori 

termini ai sensi di 

legge

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.



UOC Gestione Appalti e Servizi in 

concessione

UOC Gestione Appalti e Servizi in 

concessione

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Liquidazione e pagamento 

spese tramite cassa 

economale - "Regolamento 

per la gestione delle casse 

economali dell'Azienda 

Ospedaliero-Universitaria di 

Ferrara" vigente

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

tel.0532/236208, r.burattini@ospfe.it
15 gg. dall'istanza 

di pagamento

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Rendiconto spese - 

"Regolamento per la gestione 

delle casse economali 

dell'Azienda Ospedaliero-

Universitaria di Ferrara" 

vigente

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

tel.0532/236208, r.burattini@ospfe.it
entro il mese 

successivo

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

180 gg. dalla 

formalizzazione del 

bando di 

gara/lettera d'invito, 

fatti salvi maggiori 

termini ai sensi di 

legge

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Emissione ordini di fornitura 

per attrezzature sanitarie, 

attrezzature non sanitarie, 

attrezzature informatiche, 

software, arredi, accessori e 

altri prodotti connessi su 

contratti

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

20 gg. dalla 

richiesta delle 

UU.OO. Aziendali 

sanitarie e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Donazioni, visioni e comodati 

di beni mobili e 

apparecchiature - 

"REGOLAMENTO AVEC 

INERENTE I 

PROCEDIMENTI RELATIVI 

A DONAZIONI DI BENI E 

DENARO, COMODATI 

D’USO GRATUITO E 

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

90 gg. dalla 

domanda

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Affidamento di forniture di 

attrezzature sanitarie, 

attrezzature non sanitarie, 

attrezzature informatiche, 

software, arredi, accessori e 

altri prodotti connessi, con 

procedura negoziata previa 

pubblicazione bando di 

gara/senza previa 

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione



Emissione ordinativo e 

richiesta di reintegro - 

"Regolamento per la gestione 

delle casse economali 

dell'Azienda Ospedaliero-

Universitaria di Ferrara" 

vigente

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

tel.0532/236208, r.burattini@ospfe.it

30 gg. 

dall'adozione del 

provvedimento di 

rendicontazione

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Affidamento di forniture di 

servizi, tramite convenzioni -

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

90 gg. dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO. 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Affidamento di forniture di 

servizi (procedure aperte e 

ristrette) - vigente Codice 

Appalti e relative disposizioni 

attuative, Regolamento 

AVEC, SAAV

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

180 gg. dalla 

formalizzazione del 

bando di 

gara/lettera d'invito, 

fatti salvi maggiori 

termini ai sensi del 

D.Lgs. n.163/2006 

e s.m.i.

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Acquisizioni in economia 

tramite affidamento diretto di 

servizi, valore contrattuale 

secondo il  vigente Codice 

Appalti e relative disposizioni 

attuative, Regolamento 

AVEC, SAAV

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

30 gg. dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO. 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Acquisizioni in economia 

tramite cottimo fiduciario di 

servizi - vigente Codice 

Appalti e relative disposizioni 

attuative, Regolamento 

AVEC, SAAV, Regolamento 

aziendale

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

Direttore  Struttura

90 gg. dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO. 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.



Dirigente Responsabile della 

Struttura

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Dirigente Responsabile della 

Struttura

Emissione ordini di fornitura 

per servizi su contratti

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

20 gg. dalla 

richiesta delle 

UU.OO. Aziendali 

sanitarie e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Certificazioni capacità 

tecniche ditte e fatturato per 

fornitura di servizi

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

30 gg. dall'istanza

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Affidamento di forniture di 

servizi, con procedura 

negoziata previa 

pubblicazione bando di 

gara/senza previa 

pubblicazione bando di gara - 

vigente Codice Appalti e 

relative disposizioni attuative, 

Regolamento AVEC, SAAV

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

180 gg. dalla 

formalizzazione del 

bando di 

gara/lettera d'invito, 

fatti salvi maggiori 

termini ai sensi di 

legge

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Subappalto e cessione del 

contratto per forniture di 

servizi - vigente Codice 

Appalti e relative disposizioni 

attuative, Regolamento 

AVEC, SAAV

UOC Gestione 

Appalti e Servizi in 

concessione

90 gg. dall'istanza

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.


